TUẦN 3: Từ  20/9  đến 26/9/2020                         Học trực tuyến trên Zoom
	Thứ ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Ghi chú

	
	Sáng
	Chiều
	

	2

20/9
	- Chào cờ
- BGH KT hồ sơ CM, dự giờ GV

	- Đ/c Vượng, P. Hiền tập huấn giáo vụ tại trường PGD.


	

	3

21/9
	- BGH KT hồ sơ CM, dự giờ GV


	BGH + Tổ văn phòng trực
Kiểm tra sổ sách chuyên môn

	

	4

22/9
	BGH KT hồ sơ CM, dự giờ GV
	Kiểm tra sổ sách chuyên môn

	

	5

23/9
	BGH KT hồ sơ CM, dự giờ GV

	 BGH + Tổ văn phòng trực
Kiểm tra sổ sách chuyên môn

	

	6

24/9
	BGH KT hồ sơ CM, dự giờ GV

Tiết 5: Sinh hoạt lớp
	Kiểm tra sổ sách chuyên môn

	

	7

25/9
	BGH KT hồ sơ CM, dự giờ GV

Tiết 5: HĐNGLL

	Nghỉ
	

	CN

26/9
	Nghỉ
	Nghỉ

	


KẾ HOẠCH TUẦN 3
Từ ngày 20/9  đến 26/9/2021
I. Tổ chức
- Chào cờ sáng thứ 2 (20/9).

- Hàng ngày BGH, TPT, Y tế đi kiểm tra nề nếp và dự giờ giáo viên
- CB, GV, NV làm việc theo nhiệm vụ chủ yếu làm trực tuyến.

- 14h30 thứ 3 ngày (21/9) giáo viên nộp KHDH để BGH duyệt.
II. Chuyên môn 
· Sinh hoạt nhóm chuyên môn theo lịch. Đôn đốc các nhóm chuyên môn hoàn thành việc đóng góp ý kiến cho KHDH của nhà trường.

· Các buổi chiều nhân viên đến làm việc theo nhiệm vụ đã được phân công.
· Thứ 2 (20/9/2021) đ/c Vượng, P. Hiền tập huấn giáo vụ tại PGD.

· Giáo viên tập huấn các môn theo kế hoạch của PGD. 

· BGH kiểm tra Lịch báo giảng + Giáo án nhóm chuyên môn TD, Văn.
· BGH kiểm tra hồ sơ chuyên môn dự giờ GV.
· PGD kiểm tra đột xuất 1 số trường.

III. Công tác khác
1. Đoàn đội: 
- Tiếp tục quản lý, duy trì tốt nề nếp học tập của học sinh trực tuyến, kiểm tra và báo cáo sĩ số thường xuyên trên nhóm Zalo.
- TPT và nhân viên Y tế tuyên truyền thường xuyên về dịch bệnh Covid-19.
- Lên kế hoạch tiêm vác xin cho cán bộ, giáo viên, nhân viên của nhà trường.

2. Công tác PCGD: Tiếp tục làm công tác điều tra, hoàn thiện hồ sơ phổ cập GD trên địa bàn phường Phú Lãm - Đ/c Vũ Hương tổ trưởng chỉ đạo GV hoàn thiện hồ sơ. 
3. Phân công nhiệm vụ cá nhân và tập thể chuẩn bị văn nghệ, trang trí cho các chương trình “Tuần lễ học tập suốt đời”, hoạt động Plan, Hội nghị cán bộ CC, VC, NLĐ của nhà trường.







PHÓ HIỆU TRƯỞNG







    Trịnh Tiến Dũng

