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KẾ HOẠCH THÁNG 8/2020
I. CÔNG TÁC TỔ CHỨC
- Tổ chức họp chi ủy, chi bộ (kiểm điểm ĐV sinh con thứ 3), họp BGH, họp hội đồng.

- Tổ chức đánh giá tháng 8/2020.

- Tổ chức phụ đạo cho HS thi lại, KT lại, xét duyệt lên lớp.
- GV mới chuyển đến: đ/c Nguyễn Thị Như Hương – chuyên môn Tiếng Anh chuyển đến từ tháng 13/7/2020 (trước là GV trường THCS Hòa Phú, Ứng Hòa); đ/c Hoàng Văn Thành GV Ngữ văn (trước là GV trường THCS  Thanh Văn, Thanh Oai).
- Hợp đồng:  đ/c Lê T Hồng Nhung môn N văn + Lịch sử; 2 đ/c môn Sinh học;  1 đ/c môn Vật lý.
II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
1. Tham gia các lớp bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ cho cán bộ quản lý và giáo viên. Cử cán bộ, giáo viên tham gia các lớp bồi dưỡng chuyên môn của Sở GD&ĐT, PGD. 
Thực hiện biên chế năm học mới theo QĐ 2984/QĐ-BGDĐT ngày 27/7/2020 của BGD&ĐT về việc ban hành Khung kế hoạch thời gian năm học mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên năm học 2020-2021 (35 tuần thực học, HKI 18 tuần, KHII 17 tuần).
2. BGH, TT họp bàn dự tính phân công chuyên môn năm học 2020-2021. 

3. Các nhóm chuyên môn bàn bạc thống nhất xây dựng KH dạy học cụ thể, chi tiết cho từng tiết học, từng môn; mỗi môn học xây dựng ít nhất 2 chủ đề trên 1 học kỳ, cả năm 4 chủ đề. 
- Xây dựng Kế hoạch Dạy thêm học thêm năm học 2020-2021:
+ 3 môn học: Ngữ văn, Toán, T.Anh (12 tiết/tuần);

+ Môn Văn, Toán học 5 tiết/tuần; Môn T.Anh học 2 tiết/tuần.

+ Thời gian học: Chiều thứ 2,4,6 theo TKB. Dự kiến xin giấy phép DTHT khối 6,7,8 từ 07/9/2020 đến 10/5/2021; Khối 9 từ 07/9/2020 đến 15/6/2021;

+ Phân công Đ/c Dũng chỉ đạo XDKH dạy thêm - hoàn thành Kế hoạch dạy thêm, học thêm năm học 2020-2021 xong trước ngày 01/9/2020 (ngày 03/9/2020 nộp PGD); GV dạy NVăn + Toán + T.Anh, HS các lớp hoàn thành đơn xin Dạy thêm, học thêm xong trước ngày 02/9/2020.
+ Các đ/c Nhóm trưởng các nhóm NVăn, Toán, T.Anh 6, 7. 8. 9 xây dựng KH dạy thêm nộp về BGH trước ngày 31/8/2020 (bản cứng – trên khổ ngang, giấy a4, bản mềm gửi vào E.mail của nhà trường đảm bảo trùng khớp).
4. Xây dựng kế hoạch cá nhân, nhóm - tổ chuyên môn, các loại kế hoạch của nhà trường; các quy chế cơ quan, quy chế chi tiêu nội bộ, quy chế thực hiện dân chủ ...
5. Thực hiện nghiêm túc tuần sinh hoạt tập thể, nội dung hoạt động theo công văn Hướng dẫn của Bộ GD&ĐT.

6. Thực hiện quy nghiêm túc quy định dạy thêm, học thêm không tổ chức dạy thêm, học thêm dưới mọi hình thức.
7. Tổ chức bồi dưỡng phụ đạo học sinh yếu kém và tổ chức kiểm tra lại cho học sinh, xét duyệt lên lớp sau kiểm tra lại.

8. Chuẩn bị các điều kiện, cơ sở vật chất, đội ngũ cho năm học mới.

9. Chuẩn bị tốt cho năm học mới - công tác khai giảng năm học mới vào ngày 05/9/2020. Học sinh tựu trường 01/9/2020: đúng 7h30 tập trung học sinh theo đơn vị lớp. GVCN hoàn thành những công việc sau:
+ GVCN lớp 6 xếp chỗ ngồi, phân công nhiệm vụ cho HS,...
+ HS dọn vệ sinh lớp học: quyét lớp, quyét mạng nhện, lau cửa sổ cửa kính, cửa ra vào...
+ Cho HS học Nội quy nhà trường; chép TKB năm học 2020-2021.
+ Dạy Thanh lịch văn minh cho HS.
+ Hướng dẫn HS viết Đơn xin học thêm năm học 2019-2020 về nhà xin chữ ký của Cha (mẹ) nộp về GVCN vào thứ 2 (5/8/2019). 
+  Nhà may Minh Hương tiến hành may đo đồng phục cho HS K6, và may đo bổ sung đồng phục cho HS khối 7, 8, 9 nếu HS có nhu cầu. 
+ Sau khi hoàn thành công việc GVCN, lớp trưởng ký biên bản bàn giao phòng học, gửi chìa khóa phòng học cho Bảo vệ. (đ/c Mai Hương, Xã bàn giao CSVC phòng học và hoàn thành BB bàn giao cho các lớp)
10. Ổn định biên chế các lớp học, phân công chuyên môn, phân công nhiệm vụ các thành viên trong nhà trường đảm bảo theo quy định, đúng vị trí việc làm được tuyển dụng, tuyệt đối không phân công nhân viên giảng dạy (kể cả dạy thay). 
* Dự kiến phân công GVCN, dạy Ngữ văn, Toán, Tiếng Anh các khối lớp
Năm học 2020-2021

	STT
	HỌ VÀ TÊN CN
	LỚP
	SĨ SỐ
	GV (V, T, TA)

	1
	Lê Thị Hồng Hạnh


	9A1
	
	Lê Thị Huyền 

Quách Thị Mai Hiến

Vũ Thị Thương

	2
	Lê Thị Huyền


	9A2
	
	Lê Thị Huyền 

Vũ Thu Hương

Vũ Thị Thương

	3
	Quách Thị Mai Hiến


	9A3
	
	Nguyễn Thị  Thúy  

Quách Thị Mai Hiến

Nguyễn Thị Xinh

	4
	Nguyễn Ngọc Thúy
	8A1
	
	Nguyễn Ngọc Thúy

Quách Thị Mai Hiến

Vũ Thị Thương

	5
	Nguyễn Đức Học


	8A2
	
	Nguyễn Ngọc Thúy

Nguyễn Đức Học

Vũ Thị Thương

	6
	Lê Thị Hồng Nhung


	8A3
	
	Lê Thị Hồng Nhung

Nguyễn Thị Hoàng Anh

Vũ Thị Thương

	7
	Nguyễn Thị Hoàng Anh
	8A4
	
	Lê Thị Hồng Nhung

Nguyễn Thị Hoàng Anh

Vũ Thị Thương

	8
	Nguyễn T Thanh Huyền
	7A1
	
	Nguyễn Thị Oanh

Nguyễn T Thanh Huyền 

Nguyễn Thị Xinh

	9
	Nguyễn Thị Oanh
	7A2
	
	Nguyễn Thị Oanh

 Nguyễn T Thanh Huyền Nguyễn Thị Xinh

	10
	Nguyễn Thị Xinh


	7A3
	
	Nguyễn Thị Mến

Nguyễn Thị Hợp 

Nguyễn Thị Xinh

	11
	Nguyễn Thị Hợp 


	7A4
	
	Nguyễn Thị Mến

Nguyễn Thị Hợp 

Nguyễn Thị Xinh

	12
	Hoàng Văn Thành (Văn)
	6A1
	
	Hoàng Văn Thành 

Nguyễn Đức Học

Nguyễn Thị Như Hương

	13
	Nguyễn Thị Như Hương
	6A2
	
	Nguyễn Thị Điểm

Nguyễn Thị Hoàng Anh

Nguyễn Thị Như Hương

	14
	Nguyễn Thị Điểm 


	6A3
	
	Nguyễn Thị Điểm 

Vũ Thu Hương

Nguyễn Thị Như Hương

	15
	Vũ Thu Hương


	6A4
	
	Lê Thị Huyền

Vũ Thu Hương

Nguyễn Thị Như Hương

	16
	
	
	
	Nguyễn Thị Tố Quyên 
Nguyễn T Thanh Huyền 

Nguyễn Thị Như Hương


* Phân công nhiệm vụ cụ thể một số đồng chí
- Đồng chí Trịnh Tiến Dũng chỉ đạo CNTT, Chuyên môn nhà trường; phụ trách phần mềm e.SAM, Web.
- Đồng chí Nguyễn Đức Học cập nhật phần mềm QLGD, e.SAM; chịu trách nhiệm trong việc UDCNTT trong trường.
- Đồng chí Dũng chỉ đạo đ/c Mến, Đinh Thị Ly lập Facebook THCS Phú Lãm để cập nhật các HĐ của nhà trường.
- Đồng chí Phạm Thị Len nhân viên Văn thư kiêm Thủ quĩ của nhà trường.
- Đồng chí Vũ Thu Hương - Tổ trưởng tổ TN kiêm Phụ trách công tác phổ cập; Đ/c Nguyễn Thị Thanh Huyền - Tổ phó tổ TN. 
- Đ/c Lê Thị Huyền - Tổ trưởng tổ Xã hội, kiêm TK chi bộ; Đc Nguyễn Thị Oanh - Tổ phó tổ XH, kiêm TK hội đồng. 
- Đ/c Đàm Thị Bích Phương - Tổ trưởng tổ Văn phòng.

- Nhóm trưởng: đ/c Nguyễn Huyền: Toán 6, 7; Hoàng Anh Toán 9, 8; Oanh N.Văn 6, 7; Ngọc Thúy: N.Văn 8, 9; Hiến: Lý + CN; Thương: T.Anh; Lê Hiền: Lịch sử; Ngô Hạnh: GDCD; Thảo: Hóa - Địa; Huế: TD + Âm nhạc + MT sinh hoạt nhóm theo cụm trường.
- Hợp đồng đ/c Nguyễn Thị Nguyên - Nhân viên lao công của nhà trường (Phụ trách dọn dẹp khu Hiệu bộ, nhà vệ sinh học sinh và vệ sinh phòng họp HĐ, phòng học bộ môn, chăm sóc bồn hoa cây cảnh, hỗ trợ Tổ VP các ngày lễ….)
- Hợp đồng đ/c Nguyễn Đức Xã bảo vệ nhà trường.
- BGH hoàn thành phân công chức trách nhiệm vụ của BGH, phân công nhiệm vụ của Tổ văn phòng. Từ ngày 1/8/2020 BGH + Tổ Văn phòng trực đủ các ngày trong tuần theo KH: 
+ Đ/c Phạm Hạnh, Bích Phương, Len sáng ngày 06/8/2020 có mặt hoàn thiện Hồ sơ năm học 2019-2020 niêm phong, sắp xếp phòng truyền thống nhà trường. 
+ Đ/c Mai Hương hoàn thành tu bổ sửa chữa thiết bị đồ dùng dạy học xong trước ngày 15/8/2020, đề xuất mua sắm đồ dùng thiết bị năm học 2020-2021  nộp về BGH ngày 16/8/2020.
11. Ngày 24/8/2020 BGH niêm yết Phân công chuyên môn năm học 2020-2021 trên Bảng tin của nhà trường, Web các đ/c CB, GV chép và thực hiện soạn giáo án chuẩn bị cho năm học mới.
12.  Ngày 01/9/2020 Niêm yết TKB năm học 2020-2021 GV bộ môn đến trường chép TKB và thực hiện. 
13. Trong tuần từ ngày 24/8/2020 ( 31/8/2020 các đ/c CB, GV, NV nhận văn phòng phẩm đ/c Thu phát tại phòng Kế toán của nhà trường. 
14. Tổ chức tuyển sinh đúng quy định; Phòng GD&ĐT duyệt kết quả tuyển sinh vào lớp 6, năm học 2020-2021 (195 HS, chia 5 lớp).
Đ/c Dũng phân công lịch trực tuyển sinh.

15. Xây dựng kế hoạch tổ chức thi nghề và cấp giấy chứng nhận NPT phổ thông năm 2020.


           16. Tiếp tục tham gia dự án “Không gian thể thao an toàn, thân thiện và bình đẳng trong các trường học tại Hà Nội” của Tổ chức Plan International Việt Nam đối với 10 trường THCS Lê Quý Đôn; Văn Quán; Yên Nghĩa; Vạn Phúc; Dương Nội; Văn Khê; Trần Đăng Ninh; Phú La; Mỗ Lao; Phú Lãm.
17. Tổ chức KT lại cho 10 HS
- Đ/c Dũng lập kế hoạch cho các em học sinh thi lại gồm:

+ Phân công: GV dạy ôn tập; Ra đề thi; Tổ chức thi lại; Tổ chức xét lên lớp  sau KT lại; Vào điểm trên Học bạ + phần mềm eSAM.

+ Từ 20/8/2020 ( 26/8/2020 tổ chức ôn tập + KT lại.
+ Ngày 27/8/2020 xét lên lớp và biên chế học sinh sau KT lại vào lớp học năm học 2020 – 2021.
18. Đ/c Dũng chỉ đạo Hoàn thành PCCM, trước ngày 25/8/2020 BGH + Tổ trưởng hoàn thành PCCM và hoàn thành xếp TKB năm học 2020-2021 xong trước ngày 01/9/2020.
19. BGH chỉ đạo Tổ Văn phòng mua sắm Văn phòng phẩm, Hồ sơ chuyên môn phục vụ năm học 2020-2021.
III. CÔNG TÁC KHÁC

1. Đoàn đội

- Tham gia tập huấn công tác Đội (đ/c Mến).

- Tiếp tục tuyên truyền hướng dẫn HS cách phòng chống đuối nước, nghỉ hè an toàn.
- Đ/c Mến hoàn thành Báo cáo tổng kết hoạt động hè nộp về PGD. XD KH hoạt động đội.
- Tập luyện cho đội nghi thức.
2. Công tác Y tế, VSMT, AT trường học

- Nhân viên y tế đôn đốc CB, GV, NV thực hiện tốt KH VSMT, phòng chống dịch bệnh Covid-19, dịch bệnh mùa hè như sốt xuất huyết, sởi, đau mắt hột,...Tham gia tập huấn theo KH của phòng.

- Kết hợp với y tế phường tuyên truyền phòng chữa dịch bệnh Covid-19, dịch bệnh mùa hè và đuối nước. CB, GV, NV tiếp tục tuyên truyền HS, PH thực hiện tốt việc phòng chống dịch bệnh Covid-19. 

- CB, GV, NV, người LĐ tích cực thực hiện giữ VS môi trường sạch sẽ, thông thoáng phòng chống dịch COVID-19, chấp hành nghiêm túc mọi quy định phòng chống dịch bệnh.
- Đ/c lao công thường xuyên quét dọn các gậm cầu thang, trong, ngoài nhà trường, nhà đa năng, nhà VS, nhổ cỏ,...đảm bảo khuôn viên sạch sẽ không để bẩn đảm bảo vệ sinh môi trường.

- Đảm bảo công tác an ninh trật tự, an toàn trường học, không để người ngoài tự ý ra vào nhà trường. Đo thân nhiệt khi khách vào trường, khai báo thông tin cá nhân...(đ/c Phương, đ/c Xã); phòng chống cháy nổ, mưa bão, vệ sinh trường học, phòng chống dịch bệnh.
3. Công đoàn

- Tuyên truyền tốt công tác phòng dịch đến CB, GV, NV. 
- Tổ chức thăm hỏi CĐV. (đ/c Ly sinh con)
- Xây dựng quy chế hoạt động, hoàn thành các BB họp ban chấp hành công đoàn hàng tháng.
4. Công nghệ thông tin

- Đ/c Dũng tiếp tục chỉ đạo đẩy mạnh ứng dụng công nghệ thông tin, nâng cao chất lượng trang Web của nhà trường. Hàng tuần đưa bài lên trang Web nhà trường – Công khai chất lượng GD, CSVC,...
- Đ/c Học thường xuyên cập nhật phần mềm QLGD của nhà trường – Nhập HS chuyển đến, kích hoạt chuyển đi,...
- CB, GV, NV tăng cường học hỏi CNTT để phục vụ công việc soạn giảng, đổi mới PP dạy học; thường xuyên cập nhật mail cá nhân, zalo...

5. Công tác văn thư, Tài chính Kế toán
- Cập nhật đầy đủ công văn đi đến; lưu giữ, gửi công văn đến từng bộ phận thường xuyên, không để hiện tượng chậm, sót.

- Báo cáo thu chi năm học 2019-2020.

- Xây dựng dự toán năm học 2020-2021.
- Xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ.
6. Công tác TV, Thiết Bị

- Bổ sung đầu sách theo quy định.

- Tiếp tục tuyên truyền văn hóa đọc “Đọc sách xuyên mùa hè” đến với GV, HS, PH. Thực hiện tốt KH tủ sách thân thiện. 

- Tiếp tục cập nhật sổ đăng bộ, hồ sơ PCGD - XMC. Cập nhật số liệu trên phần mềm hệ thống PCGD – XMC. 

- Nhân viên thiết bị bổ sung mua sắm trang thiết bị, ĐDDH chuẩn bị năm học mới; lau dọn sắp xếp trang thiết bị, ĐDDH sạch sẽ, khoa học. 
7. Công tác cơ sở vật chất
- Làm thêm 30 bộ bàn ghế HS, bàn ghế phòng HT.

- Sửa chữa bổ sung các bảng biểu, bàn ghế, phòng học chuẩn bị đủ phòng học cho năm học mới.
- Chống xuống cấp nhà VS học sinh, tường rào. 
- Đ/c Thu lập dự trù, hoàn thành hồ sơ sửa chữa các phòng học, XD KH mua sắm, sửa chữa chuẩn bị năm học 2020-2021 (tiếp tục sửa sang tu bổ khuôn viên trường lớp đảm bảo an toàn, sạch đẹp).

- Đón đoàn kiểm tra khảo sát sửa chữa dãy nhà B, nhà đa năng, nhà vệ sinh, tường rào, nhà để xe.

8. Công tác dạy thêm học thêm
- Dạy thêm học thêm đúng quy định trên địa bàn thành phố Hà Nội (ban hành kèm theo QĐ số 22/2013/QĐ-UBND ngày 25/6/2013). 

- Không tổ chức dạy thêm học thêm trong hè.

- GV viết cam kết không dạy thêm sai quy định. 

9. Công tác thi vào 10 THPT
- Tuyên truyền, hướng dẫn phụ huynh đăng ký tuyển sinh trực tuyến.

- Hoàn thiện hồ sơ phúc khảo bài thi vào 10 cho HS, nộp về PGD trước ngày 10/8/2020.
+ HD học sinh làm đơn phúc khảo bài thi, nộp nhận từ ngày 1/8/2020 ( 09/8/2020.

+ Nhà trường tổng hợp báo cáo PGD 10/8/2020.

+ 24/8/2020 nhận kết quả phúc khảo.
- Nhận, trả phiếu điểm cho HS dự thi.
10. Công tác TDTT, Văn nghệ, chuẩn bị khai giảng

- Đ/c Dũng chỉ đạo HĐ không gian TDTT an toàn, bình đẳng – đ/c Mến, Phương tham dự tập huấn Plan.

- Đ/c Phạm Hiền, đ/c Như Hương tập luyện 5 tiết mục văn nghệ chuẩn bị khai giảng. (mỗi khối 1 tiết mục và 1 tiết mục của GV)

- Đ/c Vượng chỉ đạo công tác trang trí, băng zôn, khẩu hiệu cho năm học mới và khai giảng; Giấy mời.

- Đ/c Dũng, Mến kịch bản khai giảng, dẫn CT.

- Đ/c Quyên, Lê Huyền lời bình tiếng trống.

11. Lịch tập huấn công tác chuyên môn tháng 8/2020 

Các văn bản, thông báo cập nhật trên bảng tin, Gmail cá nhân, tin nhắn điện tử, Zalo. CB, GV, NV nghiên cứu thực hiện và tham gia tập huấn đầy đủ, đúng thời gian quy định.

Trên đây là  kế hoạch trọng tâm tháng 8/2020 của nhà trường, đề nghị các đồng chí thực hiện nghiêm túc. Nếu có sự điều chỉnh kế hoạch, nhà trường sẽ thông báo. Trong quá trình thực hiện nếu có vấn đề nảy sinh, đề xuất điều chỉnh kế hoạch cho phù hợp với tình hình thực tế  cần báo cáo kịp thời với BGH để phối hợp giải quyết./. 
	Nơi nhận:

- PHT (để chỉ đạo);

- Các tổ trưởng (để thực hiện);

- Lưu: VT.
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