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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 7/2020
I. CÔNG TÁC TỔ CHỨC, CÔNG TÁC ĐẢNG

1. Tổ chức bỏ phiếu: đánh giá chuẩn nghề nghiệp GV, chuẩn HT, PHT; đánh giá theo ĐA 01; Bình xét thi đua…Hoàn thành các báo cáo theo quy định.

2. Tổ chức Tổng kết năm học 2019-2020 và Lễ ra trường cho HS lớp 9 niên khóa 2016-2020.
3. Tổ chức tặng quà cho HS, hướng dẫn HS cách phòng chống đuối nước, nghỉ hè an toàn. (Mỗi HS được 1 gói quà, GVCN phát của nhà tài trợ CT TNHH Want Want Việt Nam).
4. Tổ chức gặp gỡ HS lớp 9 tham gia dự thi vào lớp 10 THPT năm học 2020-2021.

5.Tổ chức các hoạt động đền ơn đáp nghĩa nhân dịp 73 năm ngày Thương binh liệt sỹ (27/7/1947-27/7/2020).

6. Tổ chức bình xét đánh giá tháng 7 và đánh giá năm học 2019-2020.

7. Tổ chức Họp chi ủy, chi bộ, BGH. 

II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
1.  Các tổ nhóm CM cho toàn thể GV xem lại Thông tư 58 và quy chế cho điểm tối thiểu HKII (đã điều chỉnh) để đảm bảo cơ số điểm.
2. Hoàn thành chương trình năm học 2019-2020; hoàn thành vào điểm cập nhật, tính điểm chính xác, trùng khớp, tránh ùn tắc, theo VB số: 1310/SGDĐT-GDPT V/v hướng dẫn kiểm tra, đánh giá học kỳ 2 năm học 2019-2020 ngày 28/4/2020.
3. GV Ngữ văn, Toán, Tiếng Anh lớp 9 tiếp tục tăng cường ôn luyện cho HS để đảm bảo kết quả thi vào lớp 10 THPT NH 2020-2021 tốt nhất.

4. Bộ phận CNTT thường xuyên đôn đốc, KT việc vào điểm, tính điểm theo quy định, đúng tiến độ và hướng dẫn GV thực hiện đúng việc cập nhật trên phần mềm; sửa chữa bổ sung hồ sơ HS cho các lớp nếu có sai sót. Hoàn thành đánh giá tổng hợp kết quả 2 mặt giáo dục của học sinh cả trường; các lớp bình xét HK năm học 2019-2020.

5. CB, GV, NV hoàn thành các loại hồ sơ NH 2019-2020 đầy đủ chu đáo,  các tổ nhóm KT chéo lẫn nhau (02 lần) để đón đoàn KT chéo. Giáo viên hoàn thiện bổ sung sửa chữa hồ sơ theo kết quả kiểm tra của tổ nhóm và trường THCS Mậu Lương (Theo kế hoạch của PGD).

6. Giáo viên CN các lớp rà soát lý lịch HS, sửa chữa chính xác thông tin HS; GVCN lớp 9 yêu cầu HS phô tô bản gốc Giấy khai sinh đối chiếu chuẩn xác thông tin HS, bổ sung sửa chữa ký xác nhận (kết quả kiểm tra chéo hồ sơ xét tốt nghiệp THCS và hồ sơ dự thi vào 10 năm học 2020 – 2021).

7. Tổ chức xét tốt nghiệp THCS cho HS khối 9 vào ngày 3/7/2020. (Hội đồng xét tốt nghiệp) – Hoàn thành HS xét TN cho HS, gửi PGD và cấp chứng nhận tốt nghiệp tạm thời cho HS.
8. Các bộ phận hoàn thành các loại hồ sơ cuối năm: hồ sơ học sinh, hồ sơ chuyên môn, hồ sơ kiểm tra nội bộ, kiểm tra toàn diện giáo viên, hồ sơ thi đua năm học 2019 – 2020, bàn giao đ/c Len.
9. Tổ chức khảo sát chất lượng học sinh K9 - 3 môn Ngữ văn và Toán, Tiếng Anh theo cấu trúc thi vào 10 THPT lần 2 (GV tự ra đề, của trường).
10. Tham gia đầy đủ các chuyên đề phòng tổ chức.

11. Gặp mặt HS lớp 9 dự thi vào 10 để sẻ chia kinh nghiệm thi và động viên khích lệ HS tham gia dự thi đạt kết quả tốt nhất. (7h15’ ngày 15/7/2020 đ/c Tố Quyên)

           12. Tổng kết năm học – bàn giao học sinh về sinh hoạt hè tại địa phương.

13. Tổ chức cho CB, GV, NV tham quan học tập hè 2020. (24, 25, 26/7/2020)

14. Chuẩn bị chu đáo công tác tuyển sinh lớp 6 năm học 2020-2021: đ/c Vượng cho in, treo bảng tin trước cổng trường. 
15. GVCN đôn đốc, nhắc nhở 94 HS lớp 9 ôn luyện thật tốt để tham dự kỳ thi vào lớp 10 THPT năm học 2020 – 2021 vào thứ Sáu, Bảy, CN ngày 17, 18, 19/7/2020. 
16. Nhắn tin đến các bậc PH đôn đốc, chăm sóc các con tạo tâm thế tốt nhất cho các con bước vào kỳ thi đạt kết quả tốt nhất.
17. Phân công giáo viên tham gia coi, chấm thi vào trường chất lượng cao THCS Lê Lợi, Hà Đông.
18. Nhận giấy báo kết quả thi vào lớp 10 THPT năm học 2020 - 2021; tổng hợp danh sách học sinh phúc khảo nộp Phòng GD&ĐT và nhận kết quả phúc khảo thi vào lớp 10 THPT năm học 2020-2021.

19. Tổng hợp kết quả phiếu hỏi theo Đề án 01/ĐA-QU; kết quả đánh giá đội ngũ theo chuẩn hiệu trưởng và chuẩn nghề nghiệp giáo viên.

20. Tổng hợp kết quả, cấp giấy chứng nhận Bồi dưỡng thường xuyên cán bộ quản lý và giáo viên, nhân viên năm học 2019-2020.

21. Tuyên truyền công tác tuyển sinh (qua bảng tin, loa phường, web) tới cha mẹ học sinh (CMHS) và học sinh. 

21.1. Đối tượng và chỉ tiêu tuyển sinh lớp 6 năm học 2020-2021

1. Đối tượng: Học sinh đã hoàn thành chương trình giáo dục Tiểu học năm học 2019-2020 tại các trường Tiểu học, hiện đang sinh sống cùng gia đình có Hộ khẩu thường trú, tạm trú, lưu trú tại phường Phú Lãm.
2. Chỉ tiêu: - Số lớp 6 được tuyển: 5 lớp; Số học sinh: 195 em.
21.2. Thời gian và các bước thực hiện tuyển sinh

Bước 1: Trước ngày 15/7/2020 Cha mẹ HS nhận hồ sơ tại trường Tiểu học gồm: Học bạ tiểu học; mã số tuyển sinh và hướng dẫn cụ thể về thời gian, phương thức tuyển sinh.

Bước 2: Từ ngày 07/8/2020 đến ngày 09/8/2020 – Tuyển sinh bằng hình thức trực tuyến.

* Cha mẹ HS đăng ký tuyển sinh trực tuyến qua Internet theo hướng dẫn sau:

- Vào trang thông tin điện tử http://tsdaucap.hanoi.gov.vn/
- Nhập mã và mật khẩu đã được trường Tiểu học cấp.

- Chọn trường đăng ký tuyển sinh.

- Nhập các thông tin của Cha, Mẹ (bắt buộc) gồm có: Họ và tên, năm sinh, số CMND và địa chỉ email.

- Bấm nút gửi thông tin để đăng ký.

- Hệ thống tuyển sinh sẽ thông báo kết quả đăng ký vào địa chỉ email cá nhân của cha mẹ học sinh.

* Lưu ý: Từ ngày 07/8/2020 đến 09/8/2020 Nhà trường sẽ có nhân viên hỗ trợ CMHS đến tuyển sinh trực tuyến tại trường THCS Phú Lãm (Khi đi CMHS mang Hồ sơ theo qui định và CMND của cả bố và mẹ học sinh)

Bước 3: Từ ngày 13/8/2020 đến hết ngày 15/8/2020 - Tuyển sinh bằng hình thức trực tiếp.
Sau khi đăng ký tuyển sinh trực tuyến thành công hoặc chưa đăng ký trực tuyến Cha (Mẹ) học sinh mang hồ sơ gồm: Học bạ Tiểu học; Giấy khai sinh (Bản sao hợp lệ và bản chính để đối chiếu); Bản phô tô Hộ khẩu; Bản phô tô CMND của bố, mẹ không cần công chứng đến trường THCS Phú Lãm để nộp và hoàn thành thủ tục đăng ký TS lớp 6. (Nhận giấy báo nhập học)

Thời gian nhận hồ sơ: Buổi sáng từ 7h30 đến 11h30; Buổi chiều từ 14h00 đến 17h00 (theo lịch các ngày trên).
21.3. Tuyển sinh HS trái tuyến

- Nhà trường tiếp nhận Hồ sơ của những học sinh trái tuyến nếu còn thiếu chỉ tiêu (không có hộ khẩu thường trú tại phường Phú Lãm) từ ngày 18/8/2020 đến hết ngày 20/8/2020 và chờ kết quả xét duyệt của Phòng GD&ĐT quận Hà Đông, sau đó sẽ thông báo kết quả tới cha mẹ học sinh.

22. Xây dựng kế hoạch tập huấn bồi dưỡng hè cho cán bộ quản lý và giáo viên, nhân viên.

23. Phòng GD&ĐT kiểm tra công tác tuyển sinh vào lớp 6 các trường.


          24. Triển khai kế hoạch sinh hoạt hè tới CMHS, học sinh, tổ chức bàn giao học sinh về địa phương sinh hoạt hè theo kế hoạch.
25. Phân công cán bộ, giáo viên, nhân viên trực hè và thực hiện các nhiệm vụ của nhà trường trong dịp hè hợp lý, hiệu quả. Niêm yết công khai lịch phân công trực và  danh sách cán bộ, giáo viên trực hè trên trang Web và bảng tin của nhà trường, lịch trực hè nộp về PGD&ĐT qua email thcs-hadong@hanoiedu.vn. 
III. CÔNG TÁC KHÁC

1. Đoàn đội

- Tham gia tập huấn công tác Đội (đ/c Mến).

- Tuyên truyền hướng dẫn HS cách phòng chống đuối nước, nghỉ hè an toàn.

- Tổ chức các hoạt động đền ơn đáp nghĩa nhân dịp 73 năm ngày Thương binh liệt sỹ (27/7/1947-27/7/2020): Thắp hương tại nghĩa trang Liệt sỹ phường.

- Các đoàn viên tham gia chuyên đề ATGT tại nhà văn hóa tổ 2.

2. Công tác Y tế, VSMT, AT trường học

- Nhân viên y tế XD KH, triển khai KH thực hiện KH VSMT, phòng chống dịch bệnh mùa hè như sốt xuất huyết, sởi, đau mắt hột,...Tham gia tập huấn theo KH của phòng.
- Kết hợp với y tế phường tuyên truyền phòng chữa dịch bệnh mùa hè và đuối nước. CB, GV, NV tiếp tục tuyên truyền HS, PH thực hiện tốt việc phòng chống dịch bệnh Covid-19. 

- CB, GV, NV, người LĐ tích cực thực hiện giữ VS môi trường sạch sẽ, thông thoáng phòng chống dịch COVID-19. 
- Tuyên truyền phòng, chống dịch bệnh bằng phát thanh, dán pano, ap- phích tại các bản tin, trong các phòng vệ sinh, tại các phòng học.

- Đ/c lao công thường xuyên quét dọn các gậm cầu thang, trong, ngoài nhà trường, nhà đa năng, nhà VS, nhổ cỏ,...đảm bảo khuôn viên sạch sẽ không để bẩn đảm bảo vệ sinh môi trường.

- Đảm bảo công tác an ninh trật tự, an toàn trường học, không để người ngoài tự ý ra vào nhà trường. 
Tăng cường công tác an ninh, an toàn trường học; phòng chống cháy nổ, mưa bão, vệ sinh trường học, phòng chống dịch bệnh; tiếp tục thực hiện đề án phổ cập bơi cho học sinh.
3. Công đoàn

- Hoàn thành thu quỹ công đoàn quý 2/2020.

- Tổ chức tham quan học tập ngoại khóa cho CB, GV, NV vào 22, 23, 24 tháng 7 tại Sầm Sơn, Thanh Hóa. (hỗ trợ mỗi đ/c 300.000đ)
- Tuyên truyền tốt công tác phòng dịch khi CB, GV, NV đi làm theo kế hoạch. 

- Hoàn thành BC thi đua cuối năm. (có chấm điểm)
4. Công nghệ thông tin

- Đ/c Dũng  chỉ đạo đẩy mạnh ứng dụng công nghệ thông tin, nâng cao chất lượng trang Web của nhà trường.
- Đ/c Học thường xuyên cập nhật phần mềm QLGD của nhà trường.

- CB, GV, NV tự học hỏi CNTT để phục vụ công việc.

5. Công tác văn thư, Tài chính Kế toán
- Cập nhật lưu giữ, gửi công văn đến từng bộ phận thường xuyên, không để hiện tượng chậm, sót.

- Chuyển tiền thu nhập tăng thêm quý 1, 2/2020 cho CB, GV, NV.

- Hoàn thành báo cáo thu chi năm học 2019-2020.

- Xây dựng dự toán năm học 2020-2021.

6. Công tác TV, Thiết Bị

- Kiểm kê đầu sách, hoàn thành các BB.
- Tiếp tục tuyên truyền văn hóa đọc “Đọc sách xuyên mùa hè”, thực hiện KH tủ sách thân thiện theo KH, hoàn thành BC thi đua cuối năm. 
- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ PCGD - XMC. Cập nhật số liệu trên phần mềm hệ thống PCGD – XMC. 

- Nhân viên thiết bị Kiểm kê toàn bộ trang thiết bị hiện có tại phòng thiết bị hoàn thành báo cáo BGH. Đề xuất mua sắm chuẩn bị năm học mới.
- Hoàn thành BB kiểm kê, BC CSVC, thiết bị - thi đua cuối năm. 

7. Công tác cơ sở vật chất
- Đề xuất chống xuống cấp chuẩn bị năm học mới.

- Sửa chữa bổ sung các bảng biểu, tường rào, phòng học chuẩn bị năm học mới.
- Sửa chữa, bổ sung thêm quạt cho các lớp đảm bảo an toàn, mát mẻ.
- Mua bổ sung cây cảnh tạo khuôn viên trường thêm xanh (đ/c Xã). 
- Đ/c Thu lập dự trù, hoàn thành hồ sơ sửa chữa các phòng học, XD KH mua sắm, sửa chữa chuẩn bị năm học 2020-2021 (tiếp tục sửa sang tu bổ khuôn viên trường lớp đảm bảo an toàn, sạch đẹp).

- Đón đoàn kiểm tra khảo sát sửa chữa dãy nhà B, nhà đa năng, nhà vệ sinh, tường rào, nhà để xe.

8. Công tác dạy thêm học thêm, ôn thi vào 10
- Dạy thêm học thêm đúng quy định trên địa bàn thành phố Hà Nội (ban hành kèm theo QĐ số 22/2013/QĐ-UBND ngày 25/6/2013). 

- Khối 6, 7, 8 không dạy thêm học thêm.

- GV dạy Ngữ văn, Toán, Tiếng Anh khối 9 ôn thi vào lớp 10 cho HS tốt nghiệp lớp 9 đảm bảo đúng quy định: chia thành 5 lớp mỗi lớp dưới 20HS, dạy đến hết ngày 15/7/2020. 

9. Công tác xét tốt nghiệp và thi vào 10 THPT

- Hoàn thiện hồ sơ xét tốt nghiệp cho học sinh lớp 9 năm học 2019 -2020; trả hồ sơ cho HS lớp 9, cấp giấy chứng nhận TN THCS tạm thời cho HS.
- Hoàn thiện kế hoạch phân luồng và hồ sơ thi vào lớp 10 THPT năm học 2020 – 2021 cho học sinh lớp 9 theo kế hoạch chỉ đạo của PGD.

- Tổ chức cho học sinh lớp 9 tham gia dự thi vào 10 THPT.
10. Lịch tập huấn công tác chuyên môn tháng 7/2020 

Các văn bản, thông báo cập nhật trên bảng tin, Gmail cá nhân, tin nhắn điện tử, Zalo. CB, GV, NV nghiên cứu thực hiện và tham gia tập huấn đầy đủ, đúng thời gian quy định.

Trên đây là  kế hoạch trọng tâm tháng 7/2020 của nhà trường, đề nghị các đồng chí thực hiện nghiêm túc. Nếu có sự điều chỉnh kế hoạch, nhà trường sẽ thông báo. Trong quá trình thực hiện nếu có vấn đề nảy sinh, đề xuất điều chỉnh kế hoạch cho phù hợp với tình hình thực tế  cần báo cáo kịp thời với BGH để phối hợp giải quyết./. 
	Nơi nhận:

- PHT (để chỉ đạo);

- Các tổ trưởng (để thực hiện);

- Lưu: VT.
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