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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM HỌC 2019-20120
1. Công tác tổ chức, nhân sự
- Tổ chức đón đoàn công tác thanh tra chuyên ngành vào thứ Ba, Tư, Năm ngày 12, 13, 14/11/2019. 
- Tổ chức kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11, Tuyên dương khen thưởng các cá nhân có thành tích xuất sắc trong năm học 2018-2019 vào sáng thứ 3 ngày 20/11/2018. Kế hoạch và phân công nhiệm vụ cụ thể cho từng thành viên trong HĐSP sẽ thông báo sau trên bảng tin của nhà trường.

- Hưởng ứng tuyên truyền “Ngày Pháp luật nước CHXHCN Việt Nam” ngày 9/11, tổ chức vào tiết chào cờ ngày 4/11/2019 (giao Dũng, đ/c Mến; mời Công an phường)

- Tổ chức các hoạt động hưởng ứng “Ngày thế giới tưởng niệm các nạn nhân tử nạn vì tai nạn giao thông”.
          - Ngày 31/10/2019 đ/c Nguyễn Thị Xinh xin nghỉ thai sản, hợp đồng GV. 
          2. Công tác làm Báo cáo và KH 
2.1. Hoàn thành báo cáo gửi đoàn Thanh tra chuyên ngành của SGD; BC KT của PGD. Hoàn thành báo cáo tháng 10/2018 – đ/c Tố Quyên, Hoàn. (nộp về phòng GD&ĐT ngày 03/11/2019)
2.2. Đ/c Trịnh Tiến Dũng PHT xây dựng KH tổ chức thi, BDGVG  (hoàn thành hồ sơ của đ/c Lê Trung Hoàn dự thi giáo viên dạy giỏi cấp quận môn Lý đúng thời gian quy định của PGD. Cấp giấy chứng nhận GVDG cấp trường cho đ/c Hoàn.
2.3. Thành lập tổ bồi dưỡng giao đ/c Vũ Hương tổ trưởng lựa chọn GVBD báo cáo BGH vào ngày  2/11/2019. Tổ chức soạn giảng, dự giờ góp ý xây dựng tiết dự thi.

2.4. Báo cáo kết quả đánh giá CBCC, VC hàng tháng vào 24, 25/11/2019 về PGD, phòng Nội vụ (3 đ/c tổ trưởng, đ/c T. Quyên).

3. Công tác chuyên môn

- Đón đoàn thanh tra chuyên ngành của Sở GD và ĐT Hà Nội; Chuẩn bị 4 nội dung.

+ Nội dung 1: Thực hiện các quy định công khai trong lĩnh vực giáo dục.

(đ/c Quyên, đ/c Thu, đ/c Vượng)
+ Nội dung 2: Thực hiện qui chế chuyên môn và đổi mới phương pháp dạy học, kiểm tra đánh giá học sinh. (đ/c Dũng, đ/c Vũ Hương, đ/c Huyền và toàn bộ GV)
+ Nội dung 3: Công tác quản lý và sử dụng CSVC, thiết bị dạy học. (đ/c Quyên, đ/c Thu, đ/c Sơn, đ/c Mai Hương)
+ Nội dung 4: An toàn trường học. (đ/c Quyên, đ/c Phương, đ/c Mến, đ/c Học) 
* Đ/c Hoàn, đ/c Len, đ/c Nhung tổng hợp.
* Chuẩn bị đầy đủ KH, Thực hiện, Đánh giá – minh chứng năm học 2018-2019 và năm học 2019-2020.

* Tất cả các buổi chiều các đ/c CB, GV, NV được triệu tập đến làm để phục vụ cho công tác thanh kiểm tra.

- Tổ chức tập luyện cho học sinh tham gia dự thi Festival cấp quận: Đ/c Tố Quyên chỉ đạo nhóm tiếng Anh, có hướng dẫn cụ thể riêng – Giao đ/c Phạm Hiền.

 
- Tổ chức thi Olympic Tiếng Anh khối 9 theo KH. Giao cho đ/c Dũng  xây dựng kế hoạch và chỉ đạo GV dạy tiếng Anh cho học sinh tham gia dự thi.

- Cán bộ, GV tham gia đầy đủ các chuyên đề do nhà trường, quận, sở tổ chức.

- Các tổ, nhóm chuyên môn tiếp tục thao giảng đợt I và hoàn thành vào ngày 18/11/2019. (GV thực hiện nghiêm túc)

- GV hoàn thành cập nhật hồ sơ chuyên môn, vào điểm cập nhật sổ điểm cá nhân và sổ điểm điện tử và dự đủ số giờ theo qui định. 

- Tham gia thi GVDG cấp quận môn: Lý (đ/c Hoàn.

- GV quản lý tốt giờ dạy, GVCN quản lý nền nếp học tập của học sinh và giáo dục học sinh ý thức vệ sinh cá nhân, vệ sinh trường lớp luôn sạch sẽ trong suốt buổi học, tổ chức tốt giờ sinh hoạt lớp góp phần GD đạo đức để nâng cao ý thức tự giác học tập từng bước tăng chất lượng GD đại trà.

- Hoàn thành trả bằng cho HS lớp 9 NH 2018-2019.

- BGH kiểm tra hồ sơ chuyên môn và dự giờ đột xuất 1 số GV.

4. Công tác khác

4.1. Công tác Đoàn đội

- Tiếp tục duy trì nền nếp học sinh và tuyên truyền hưởng ứng ngày PL nước CHXHCNVN ngày 9/11 thể hiện cụ thể bằng việc chấp hành luật ATGT (mời CA phường).

- TPT xây dựng và triển khai thực hiện kế hoạch nội dung đợt thi đua trong học sinh chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11, nội dung tập trung vào 4 vấn đề chính sau: 

+ Thi đua học thật tốt để kính dâng lên thầy cô những bông hoa điểm 9, 10 và phát vé số học tập cho học sinh (vé số học tập).

+ Thi văn nghệ mỗi lớp tham gia 1 tiết mục có chất lượng.

+ Thi làm báo tường (báo dán) mỗi lớp 01 tờ chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.

+ Hoạt động NGLL và hoạt động TD múa hát giữa giờ đi vào nền nếp, vệ sinh môi trường lớp học luôn sạch sẽ, chăm sóc các bồn hoa, cây cảnh.

- Lựa chọn HS tham dự câu lạc bộ nghệ thuật và hoạt động hiệu quả.

- Các lớp không tham gia, tham gia hình thức các phong trào thi đua của nhà trường sẽ bị trừ vào thi đua của lớp và của GVCN.

- Phát động mua tăm, ủng hộ mỗi HS một phần quà sáng...; Thu kế hoạch nhỏ nộp về quận đoàn đúng KH.

4.2. Công tác thư viện, phổ cập GD, thiết bị trường học

- Giao đ/c Hạnh chuẩn bị hoàn thiện Hồ sơ thư viện chuẩn bị đón đoàn KT của PGD, thanh tra SGD.
- Giao đ/c Hương chỉ đạo bổ sung, sửa chữa hoàn thiện Phổ cập GD – XMC sau KTvới Phường nộp 3 bản về PGD cho đ/c Phương vào ngày 10/11/2019.
- Đ/c Mai Hương hoàn thiện HSSS thiết bị đón đoàn KT, thường xuyên thu dọn ngăn nắp, sạnh sẽ thiết bị đồ dùng dạy. Báo cáo việc sử dụng ĐDDH của GV đúng thời gian quy định.

4.3. Công tác cơ sở vật chất, Vệ sinh môi trường

- Tiếp tục rà soát cơ sở các phòng học để sửa chữa bổ sung hệ thống quạt, bóng điện và bàn ghế hỏng trong các phòng học, phòng y tế.
- Sửa chữa phòng tin, mua máy in phòng Hiệu trưởng.

- Sửa sang bồn hoa cây cảnh khuôn viên nhà trường. (giao đ/c Thu gọi thợ)

- Các lớp tiếp tục VS phòng học thường xuyên: lau quạt, cánh cửa, trang trí khuôn viên lớp học sạch, đẹp, an toàn.

- Thường xuyên quét dọn, tổng vệ sinh khuôn viên nhà trường.

- Tiếp tục xây dựng nhà VS thân thiện: Xanh, sạch.

- Bổ sung cây xanh; Chăm sóc bồn hoa cây cảnh.

4.4. Công tác TDTT

- Đ/c Huế, Sơn tiếp tục tập luyện cho HS, tổ chức cho HS dự thi TDTT theo KH của phòng GD&ĐT.

- Các đ/c GVCN, TPT, HS 7a1 cho HS tập luyện tốt bài dân vũ.

4.5. Công tác Công đoàn

- BCH công đoàn hoàn thành các loại báo cáo nộp về Liên đoàn LĐ quận đúng thời gian quy định.

- Hoàn thành kế hoạch của MTTQ phường thu quỹ ủng  hộ "ngày vì người nghèo”.
- Triển khai thông tư của UBND quận  Hà Đông V/v thu quỹ phòng chống dịch bệnh quận Hà Đông mỗi đ/c 1 ngày lương. Nộp về UBND quận bằng chuyển khoản. 

4.6. Công tác hội cha mẹ học sinh

- Kết hợp với Ban thường trực cha mẹ HS Giáo dục ý thức đạo đức với học sinh khi tham gia sinh hoạt ở GĐ, địa phương.

- GVCN Kết hợp với ban đại diện cha mẹ HS của lớp đôn đốc nhắc nhở HS rèn ý thức tự giác học tập, tu dưỡng đạo đức, không thù hằn, đánh nhau, nói tục chửi bậy, xem phim đen, tránh xa tệ nạn XH,… 

4.7. Công tác đồ dùng tự làm

- Nhà trường phát động mỗi đ/c CB, GV làm, sử 1 đồ dùng tự tạo trong giờ dạy.

- Yêu cầu mỗi nhóm CM bắt buộc làm 1 đồ dùng dạy học có chất lượng và tổ chức chấm cấp trường (nộp về phòng thiết bị cho đ/c M Hương vào thứ 7 ngày 9/11/2019. 

4.8. Công tác y tế, tham vấn

- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh, AT thực phẩm, Phòng chống tai nạn thương tích.

- Lên KH tham vấn  cho HS khối 8.

4.9. Công tác Đảng
- Hoàn thành chuyển đảng chính thức cho đ/c Lê Thị Huyền.
- Đ/c Dũng xác minh hồ sơ xin vào đảng của đ/c Học.

- Hoàn tất hồ sơ kết nạp đảng của đ/c Học, tổ chức kết nạp đảng ... 
III.  KIẾN NGHỊ VÀ ĐỀ XUẤT
Không.
	Nơi nhận:

    - PGD&ĐT quận HĐ để b/c;

    - CB, GV, NV để t/h;

    - Lưu VT.
	Hà Đông, ngày 01 tháng 11 năm 2019
HIỆU TRƯỞNG

   Nguyễn Thị Tố Quyên
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