Kế hoạch công tác                                                                                            Năm học 2019-2020

TUẦN 3: Từ  2/9/2019  đến 8/9/2019         Lớp trực: 8a1 – GVCN: đ/c Lê Hạnh 

	Thứ ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Ghi chú

	
	Sáng
	Chiều
	

	2

2/9
	Nghỉ Quốc khánh 2/9
	Nghỉ Quốc khánh 2/9


	

	3

3/9
	- Dạy học theo TKB.

- 9h30 Họp chi ủy.

- BGH kiểm tra hồ sơ CM.
- Sau buổi học tổng vệ sinh.
	- 13h30’ Họp chi bộ.
- 14h30 Họp hội đồng tháng 9.
- 16h Tổng duyệt khai giảng 

TP: BGH, đ/c Mến, Hoàn, Vũ Hương, Lê Huyền, Huế, Sơn GVCN lớp 6, đội nghi thức, cờ hồng và HS K6.
	

	4

4/9
	- Dạy học theo TKB.

- BGH kiểm tra hồ sơ CM.


	- Dạy thêm, học thêm theo TKB.
- 16h15 Tổng duyệt khai giảng 

TP: BGH, đ/c Mến, Hoàn, Vũ Hương, Lê Huyền, Huế, Sơn GVCN lớp 6,7,8,9 đội nghi thức, cờ hồng, văn nghệ và HS K6,7,8,9.
- Ban tổ chức chuẩn bị CSVC cho KG; Tạp vụ, lớp trực tuần.
	

	5

5/9
	- Khai giảng năm học 2019-2020
- Sau khai giảng: Dạy học tiết 3 theo TKB.
- 11h toàn trường liên hoan.
	- BGH, thư ký làm KH.
	

	6

6/9
	- BGH KT hồ sơ CM, dự giờ GV.
	- BGH KT hồ sơ CM, dự giờ GV.
- 15h họp Ban đại diện cha mẹ các lớp.  (hoãn)
	

	7

7/9
	- BGH KT hồ sơ CM, dự giờ GV

- Sau tiết 3 họp GVCN
- Sau buổi học tổng vệ sinh, kê bàn ghế ngay ngắn.
	- 15h họp cha mẹ các lớp. (hoãn)
- BGH, thư ký hoàn thành các loại KH duyệt PGD.
	

	CN

8/9
	Nghỉ
	Nghỉ
	


KẾ HOẠCH CHUYÊN MÔN TUẦN 3
Từ ngày 2/9/2019  đến 7/9/2019
I. Công tác tổ chức
- Tổ chức họp chi ủy, họp chi bộ, họp hội đồng tháng 9/2019.

- Tổ chức tốt ngày khai giảng năm học mới 2019-2020 vào thứ 5 ngày 05/9/2019. Phát động chủ đề năm học 2019 - 2020; Phát động các cuộc vận động....

- Phát động tháng ATGT và tổ chức ký cam kết về Phòng chống ma tuý, Phòng chống tội phạm, Phòng chống dịch bệnh, Giáo dục trật tự An toàn Giao thông.
II. Công tác chuyện môn
1- Thực hiện kế hoạch chương trình tuần 3 - NH 2019-2020
2- Sinh hoạt tổ chuyên môn vào thứ 3 ngày 3/9/2019, các nhóm CM hoàn thành 

đóng góp vào các qui chế hoạt động nhà trường và đăng kí thi đua, xây dựng kế 
hoạch của cá nhân, của tổ, nhóm CM năm học 2019-2020.
3- Khai giảng năm học 2019 - 2020 vào thứ 5 ngày 5/9/2018
- Từ 7h30 đến 8h30. Các lớp sau khai giảng học tiết 3.
4- GV được phân công dạy đội tuyển HSG các khối lớp lựa chọn HS, thành lập đội 
tuyển, bồi dưỡng theo TKB.

5- Ổn định thật tốt về nền nếp dạy học sau khai giảng.
6- GV bộ môn hoàn thành cập nhật các loại hồ sơ CM: LBG, Sổ chủ nhiệm, Sổ điểm cá nhân, sổ GTGĐ, Giáo án, Sổ SH tổ, nhóm chuyên môn,...
7- BGH kiểm tra LBG, giáo án nhóm chuyên môn: Toán 6,7.
8- BGH, TT, NT dự giờ KT GV hợp đồng và GV mới về.
9- BGH KT hồ sơ CM dự giờ đột xuất 1 số GV
10- PGD kiểm tra đột xuất hoạt động dạy học một số trường.

III. Công tác khác
1. Công tác đảng

- Đôn đốc đ/c Học hoàn thiện viết bản khai lý lịch đảng để ĐU xem xét.

2. Cơ sở vật chất
- Tiếp tục rà soát sửa chữa thường xuyên các phòng học, phòng chức năng; nhà vệ sinh, cảnh quan nhà trường thêm đầy đủ, đảm bảo an toàn, sạch đẹp.

- Sửa chữa, thay thế bàn ghế các phòng học, phòng làm việc.

- Đón đoàn KT chống xuống cấp chiều ngày 11-9-2019.
3. Công tác Đoàn – Đội 

- TPT và PTPT: Quản lý việc thực hiện nội quy học sinh và duy trì tốt nền nếp tốt.

- Đ/c TPT và PTPT tổ chức hoạt động tập thể giữa giờ thường xuyên và đưa học sinh vào nền nếp TD giữa giờ. 
- Tuyên truyền việc sử dụng mạng xã hội cho học sinh. 
- Bổ sung biển lớp phân công chăm sóc bồn hoa cây cảnh và giao nhiệm vụ cụ thể cho từng lớp.
4. Vệ sinh môi trường

- Các lớp vệ sinh khuôn viên lớp học và hành lang lớp từ đầu đến cuối buổi học.

- Sau buổi học thứ 4 ngày 4/9/2019 cho tất cả các lớp vệ sinh khuôn viên trường lớp chuẩn bị cho khai giảng. (giao đ/c Đàm Phương kiểm tra đôn đốc)
- Lao công vệ sinh toàn bộ khuôn viên nhà trường: Sau các khu nhà, nhất là cống rãnh đầu hồi khu hiệu bộ và dãy nhà C cho rắc vôi bột để phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết.

- Các lớp nhổ cỏ bồn hoa cây cảnh.
- Sau buổi học thứ 7 ngày 7/9/2019 tổng vệ sinh lớp học: Lau cánh cửa sổ, cửa ra vào, bàn ghế các phòng học, lau quạt các phòng; quét dọn phòng học, xung quanh lớp học (cả học chính lẫn học thêm).
5. Y tế học đường (Giao đ/c Phương)
- Xây dựng KH chăm sóc sức khỏe, thăm khám đầu năm, tham vấn cho học sinh. 
- Thực hiện nghiêm túc việc đôn đốc HS giữ gìn bảo vệ thân thể (AT trường học), Vệ sinh chung.
- Tuyên truyền việc phòng chống tai nạn thương tích, bạo lực học đường.
6. Công tác phổ cập
- Tổng hợp, hoàn thành các biểu mẫu điều tra; làm báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ PCGD –XMC của đơn vị. (Giao đ/c V Hương)
7. Công tác TDTT, Công đoàn 
- GV thể dục tập luyện cho HS bài TD giữa giờ. Giao đ/c Huế tiếp tục tập luyện cho HS dự thi chạy việt dã.
- Giao đ/c Vượng đặt liên hoan tại tại trường.
                                                                             HIỆU TRƯỞNG
   NGUYỄN THỊ TỐ QUYÊN

